附件2

中山市气象局防雷安全信息化监管平台操作指引
（雷电防护装置检测机构用户）





[bookmark: _Toc20074]1.目的
[bookmark: _GoBack]依托“中山市气象局防雷安全信息化监管平台”（下简称平台），强化检测过程监管，进一步加强我市防雷装置检测质量管理，规范防雷装置检测行为。
[bookmark: _Toc26476]2.系统操作指引
平台的检测机构账号分为三种，分别是检测公司账号、管理员、技术员三种角色，对应不同的用户进行使用。
[bookmark: _Toc28324]2.1检测公司账号
该账号的主要功能如下：
(1)新增检测机构的基本信息、资质信息、附件信息的编辑确认；
(2)新增编辑检测人员的基本信息、资质证书的基本信息；
(3)新增编辑证书的基本信息；
(4)增加编辑设备的基本信息。
[bookmark: _Toc19063]2.1.1检测机构信息设置
[image: ][image: ]注：登录平台后录入账号，网址：https://www.zsqxaq.com（详见下图）






注：进入设置-检测机构信息管理-目录（详见下图）

[image: ]
注：点击-检测机构信息-进行编辑（详见下图）
[image: ]
[image: ]
[image: ]

注：编辑完所有的必填信息后，点击-提交，进行上传保存（详见下图）

[image: ]
[bookmark: _Toc29819]2.1.2检测机构人员信息 
注：点击-检测机构人员信息-进行编辑（详见下图）

[image: ]

注：编辑必填的基本信息（详见下图）
[image: ]

注：点击-提交-进行保存（详见下图）

[image: ]

[bookmark: _Toc18471]2.1.3证书管理模块的应用
证书管理主要是检测机构上传到系统的相关证书。







注：选择-证书管理-新增证书，填写必填信息(详见下图)
[image: ]

注：确认无误后，点击-提交-进行上传(详见下图)

[image: ]

[bookmark: _Toc31078]2.1.4仪器设备管理模块的应用
仪器设备主要是机构新增设备或仪器到系统上，进行记录管理。
[image: ]
注：点击-设备列表-新增仪器-进行编辑填写（详见上图）
[image: ]
[bookmark: _Toc15503]注：输入必填信息后，进行-提交-保存（详见上图）
2.2管理员账号
管理员账号的主要功能是：(1)新建检测项目，确定本检测机构的受检单位；(2)新建检测任务，指定受检单位，检测建筑物、检测区域等受检单位详细信息，并指定检测组长和检测人员。
[bookmark: _Toc6993]2.2.1检测服务项目
点击网址登录平台，输入账号密码
[image: ][image: ]













注：点击目录-检测服务管理（详见下图）

[image: ]
注：点击目录-检测服务管理-检测服务项目-创建检测项目（详见下图）
[image: ]
注：编辑基本信息和建筑物信息，输入必须填写的信息（详见下图）
[image: ]
[image: ]
注：确认无误后，进行-提交，保存数据（详见下图）
[bookmark: _Toc16262]2.2.2检测任务
新建检测任务，主要是对检测机构项目分解为任务，对任务进行编辑，确定检测类型，分配检测人员。
[image: ]
注：编辑-新增计划任务，输入必填信息（详见上图）
  
[image: ]
注：保存-提交（详见上图）


[bookmark: _Toc9704] 2.3 技术员账号
  技术员的主要工作是通过手机微信小程序进行任务领取、到达检测单位后进行打卡签到，在现场检测完毕后上传检测信息，提交任务。
     
注：获取微信小程序，可以通过“扫一扫”二维码获取（详见下图）
[image: ]

[image: ]
注：绑定账号后，点击-检测任务-，然后选择要做的任务，领取任务（详见上图）




[image: ][image: ]注：选择任务点击-详情，然后点击-签到出发（详见上图）

注：[image: ][image: ]离出发时间半个小时后，到达目的地后，点击-待检测任务，进行第一次打卡签到（详见下图）


注：[image: ][image: ]根据要求上传照片，提交检测报告，点击-第二次打卡（详见下图）




[image: ][image: ]注：点击-提交检查报告，选择检测结果，填写备注，上传人员、设备和现场照片（详见下图）


注：信息确认无误后，点击-反馈督查结果（详见上图）
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